Zeichnen und Beschriften mit Word

Diese Anleitung zeigt dir, wie du im Word zeichnen und beschriften kannst.

1. Offne das Word-Dokument und speichere es unter einem neuen Namen auf deinem
Computer ab.
Fuge die Abbildung, die du beschriften mdchtest, in das Worddokument ein.

3. Zoome so nahe an das Foto bzw. die Abbildung heran, dass du gut arbeiten kannst.

4a. Falls du bereits mit Office 365 arbeitest, klicke auf die Registrierkarte Zeichnen. Wéahle

den Stift, die Linienstérke und die Farbe aus.
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4b. Falls du noch nicht mit Office 365 arbeitest, fahre hier fort.

5. Klicke auf die Registerkarte Einfiigen, und dann auf Formen.

Unter dem Abschnitt Linien findet sich die Freihand: Skizze.
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6. Zeichne nun in dein Foto bzw. deine Abbildung ein, was du fir deine Aufgabe bengtigst.
(Zum Beispiel Flugfeld einzeichnen) Sobald du den Stift «loslasst», offnet sich die

Registrierkarte Format. Nun kannst du deine Zeichnung formatieren.

Start Einfligen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Zotero Add-Ins Hilfe Format
= . O g~ 2 Fiilleffekt - A ] [#] position - | | Ebe
)AL Ly A f& \ \ \ ! |7 Formkontur - T Text ausrichten - =~ Textumbruch ~ 15 Aus
Ki \{ } ™M V| 4 Formeffekte - A - = Ebene nach vorne - o Aus

Formen einfligen Formenarten Anordner

6f 4

o 7

S Racobisiffen
TSNS




7. Durch einen Klick auf Formkontur kannst du dann die Farbe und die Starke deiner
Zeichnung einstellen.
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8. Mochtest du etwas einkreisen (Beispielsweise die Flugzeugwerke der RUAG), dann wird

der Bildinhalt zuerst verdeckt.
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9. Indiesem Fall klickst du zuerst Fulleffekt und
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10. Mdochtest du deine nun fast fertige

Datei Start [GIVIMM Entwurf  Layout  Referenzen  Sendungen
Abbildung noch beschriften, dann B Deckbla T | | [ o) e
klicke zuerst auf die Registrierkarte ; ;tsmtbh Tabelle | - Bilder ? AER ‘
Einfuigen, in der Gruppe der — ¥ -R\h\; L ¢ 5 4
lllustrationen erneut auf Formen. . :LELL—‘—\' O

- Standardformen

14

Scrolle dieses Mal ganz unten zum

Abschnitt Legenden und wahle aus

.15 .

dieser Auswahl eine geeignete aus.

© 16

Formelformen
. . 5 e A
K|ICke nun im DOkument an den Ol't, _ Flussdiagramm

wo du die Beschriftung haben N

mochtest. .

C 20

21

islen

Yy [- , . s Flugfeld
/ be‘maxlgn‘ ’ sl & y ~ e} 7 7
v :

A,
‘

Flugzeugwerke
der RUAG




